企业申请双选会操作指引

企业在使用过程中如需帮助，请致电平台技术客服：029 – 87569587，服务时间：工作日9:00-18:00

1、 注册和登录
· 注册和登录
1、 登录西安理工大学就业信息官网http://job.xaut.edu.cn（建议使用最新版的谷歌浏览器，使用其他浏览器可能会导致某些功能无法正常使用）；
2、 点击“企业登录”模块中的“校级入口”；[image: ]
3、 未注册的企业，点击“立即注册”。（已经注册过的企业请先点击“用人单位”，输入手机号和密码后点击“登录”即可）；[image: 1599201588(1)]
3、选择“我是用人单位”，点击“注册”按钮；
[image: 1599205102(1)]
4、按照要求依次填写用人单位信息，填写完成后点击“下一步”按钮；
[image: 1599205823(1)]
5、按照要求依次填写注册人的个人信息，填写完成后点击“立即注册”按钮
[image: 1599206116(1)]
6、收到注册成功的系统提示，页面将于3S后自动跳转至首页； 

二、完善信息
· 完善用人单位工商信息
1、用人单位登录后，先点击右上角的“用人单位名称”，选择“用人单位中心”；
[image: 1599208400(1)]
2、点击“工商信息”；
[image: 1599447040(1)]
3、按要求如实填写所有必填项后，点击“提交信息”按钮；
[image: 1599447462(1)]
4、系统返回“保存成功”则为提交成功，返回“保存失败”请检查所有必填项是否均填写完成，网络状态是否正常；
· 完善用人单位基本信息
1、填写完用人单位“工商信息”后，点击“基本资料”；
[image: 1599447858(1)]
2、按照提示信息如实填写用人单位基本资料，资料完善度越高，用人单位在学校端和学生端的页面就越丰富，可以增加用人单位的招聘竞争力；注意：联系人须填写真实姓名、联系方式须真实有效；
4、 填写完用人单位基本资料后，点击“保存”按钮，系统返回“保存成功”则为提交成功，返回“保存失败”请检查所有必填项是否均填写完成，网络状态是否正常；
· 完善个人基本信息
1、用人单位完善过“工商信息”和“基本资料后”，点击右上角的“用人单位名称”，选择“个人中心”；
[image: 1599448410(1)]
2、
[image: 1599448724(1)]
3、 入驻学校
1、用人单位点击右上角，选择“入驻高校”；
[image: ]
2、在学校列表页面，点击西安理工大学右侧的“入驻”； 
[image: ]
3、请用人单位认真阅读“认证须知”弹窗的内容，倒计时5S后，点击“同意”按钮；
[image: ]
4、按照要求填写下表，全部填写完成后，点击最下方的“提交”按钮，向学校发送入驻申请；（注：其他信息里的内容会根据各高校的实际要求不同而发生变化，用人单位如实填写必填项即可。）
[image: ]
[image: ]
5、请用人单位再次核对入驻申请表的内容，根据各学校的实际情况不同，审核的时间长短不同；
[image: ]
6、用人单位如需查看入驻申请的审核状态，可以点击右上角，选择“入驻高校”，进入学校列表页查看；

四、发布职位信息
1、点击顶部导航栏中的“职位管理”；
[image: 1599526801(1)]
2、点击“发布职位”按钮；
[image: 1599526897(1)]
3、按照要求填写下表，全部填写完成后，点击最下方的“发布职位”按钮，申请发布职位；
[image: 1599527274(1)]
4、用人单位申请发布职位信息需要经过2次审核；第1次为平台审核，平台审核时长约1~2小时，审核通过的职位信息可以在平台上公布出来；第2次为学校审核，审核通过的职位信息将在学校的官网同步公布出来；

5、 申请参加双选会
1、点击顶部导航栏中的“双选会”；
[image: ]
2、选择想要参加的双选会，点击右边的“申请参会”按钮；
[image: ]
3、按照要求填写下表，全部填写完成后，点击最下方的“立即报名”按钮，申请参加双选会；
[image: ]
4、用人单位申请参加双选会，只需要通过学校的审核即可，学校审核通过后，用人单位可以在“线下双选会”功能的列表中，查询审核通过的宣讲会的详情；

注：企业工商资质和职位信息的平台审核时间约为1~2小时。
image2.png
REE AN

N
=B ®
B s

Q smzm mRER





image3.png




image4.png
«pTER HEABEMR

*FS FHESHENERKS
s wsrnsire T
* BREH A\ @

REEY, RGN, 2RMAR—

cre 4





image5.png
S HEESHE
8 & e BEEMH)

L HSHSEMR (5EiH)





image6.png
AN

AT

LERH




image7.png
ImfER

EFEn

BUSE





image8.png
* PSR HESMILTR

G RERRE ESH—HAEARE B

EREE smsEr it HEEINER /
=]
BERAPI A T

R HSEWHhEBEEHE =





image9.png
ImfER

ExEn

BUSE





image10.png




image11.png
MER Rl R,
A EAERRERIA

EEXE

- BSESTS

vem = = pEEMR)
= ESEREER
“w HSBE

s ESiE




image12.png
AR

P

NESE





image13.png
BTETAZ




image14.png
INEAAN

BRSSO S U, NSRS

2 BWBTERBALR S SRS HRAE

3B RNSERE R NS AR

1 ESHIRAEREETHR RS iy

e

®)





image15.png
IiBES

BRUETR

St 2EARE

AR

Hifz2

* BB

*EEUER

* BURRLEM

* BEUEEIE

* EPEEES

p=t)

HANRESER, BUEIRIREZ

ﬁ-—____-\\\

v sEE TREEMERER G, Whaam@xR

BERRANMER
e
eI BT
HS R ERFL

HSHREBYRD

B

* BT

* BBE

* PRI

* BA(UERTE

AT
BERRAAE
HS BRI

IHSRTER AR




image16.png
BREAGR
EEA SRR AR wRAE

* BEEAGEE pi= G-l YN 2] EET

HitES e— SERIRESSIMER, ERMARISRESHRESMER

+ 2EHUFS00E  HEE v * EEFES0038
*EEEREICL  EEE v SRR
BRUER

BEE

HSRUBKREAFSH

i, EHSPUBRAIRS




image17.png
O mtrzs
ARSI R BB N FRISRERA
B SEEHE AR

E





image18.png
Jiiva=z:

BRAE

St




image19.png
s





image20.png
“EaEn ESHTEFR
EEANIMISESTE, RIKFRE{EXR Hﬁé}%ﬁ”ﬁiﬁ%ﬂiﬁ@ﬁfﬁ

B e

* THpiR EETRR

[T ‘FATE vl

s¥EER BB TR AR EE B

‘Tiem @ 2B BR%9
R TAFIER

FELER TR BERESAERK

s wEsAsLs [Ross | ATIREER (SRR
HBTEF I USUO L & 0 -

HERRAFE




image21.png
BRAE St





image22.png
HRAEHUE: 2020-09-25 22:00

~





image23.png
AETBRBEE

R S CAREE
R
PEFEATMY STEIETERRY

mmEA  ESAFMEARSIME e ASUEAFHESH

cgEnE B v CRERGH | ESHRER{E

EIBAR  (FESHBAR)

RS HESHRIHARMSES R ESRIIARFISH

... TR :

REFIBIAR, SHLAFILR

FRERFETHES)

WEIER, ATRIESHIR IS RIS Bt

& SHIRHRE




image1.png
= paug

BEAA> &TAO>

BREANO> BTAO>





